ПРИЛОЖЕНИЕ№ 1 
К ПОЛОЖЕНИЮ
О ВСЕРОССИЙСКОМ КОНКУРСЕ 
 «ТЕРРИТОРИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОЕКТОВ - ШКОЛА»
ТОПШкола


ФОРМА КОНКУРСНОЙ ЗАЯВКИ

РАЗДЕЛ I
	ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ УЧАСТНИКЕ

	Регион
	

	Населенный пункт
	

	Полное название организации участника в соответствии с Уставом
	

	Юридический адрес организации 
	

	Фактический адрес организации
	

	Телефон организации
	(Код города)-(номер телефона абонента)

	Адрес электронной почты организации, e-mail
	

	Официальный сайт организации, ссылка
	Заполняется при наличии

	БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ

	Счет
	

	Наименование банка
	

	Корреспондентский счёт
	

	БИК
	

	ИНН
	

	КПП
	

	ИНФОРМАЦИЯ О РУКОВОДИТЕЛЕ ОРГАНИЗАЦИИ

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Должность в организации
	

	Телефон
	

	Адрес электронной почты, 
e-mail
	

	ИНФОРМАЦИЯ О БУХГАЛТЕРЕ ОРГАНИЗАЦИИ

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Должность в организации
	

	Телефон
	

	Адрес электронной почты, 
e-mail
	

	ИНФОРМАЦИЯ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНИЗАЦИИ

	Дата создания организации
	Объем не более 0,5 страницы

	Миссия организации
	

	Основная деятельность организации
	

	ОСНОВНЫЕ ДОСТИЖЕНИЯ ОРГАНИЗАЦИИ  

	Реализованные акции, мероприятия и проекты
	Год проведения акции/мероприятия/проекта:
Название акции/мероприятия/проекта:
Цель проведения акции/мероприятия/проекта
Краткая аннотация акции/мероприятия/проекта:
Число участников:





Руководитель организации                         _____________________ 			(Ф.И.О.)
(подпись)



Главный бухгалтер				_____________________ 			(Ф.И.О.)
(подпись)
М.П.	


РАЗДЕЛ II
	ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ ПРОЕКТЕ

	Регистрационный номер заявки
	Заполняется сотрудником «РЫБАКОВ ФОНД»

	Номинация
	

	Название образовательного проекта
	

	
	

	Краткое описание проекта
	Опишите суть и предполагаемый результат проекта
Объем - 3-5 предложений

	Новизна проекта или опыт реализации подобного проекта другими организациями, наличие действующего образца
	

	ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРОЕКТА

	Цель – для чего реализуется проект 
	Объем не более 0,5 страницы

	Социальный эффект при реализации проекта
	Объем не более 0,5 страницы

	Задачи – конкретные и измеримые шаги по достижению цели
	Объем не более 0,5 страницы

	АКТУАЛЬНОСТЬ ПРОЕКТА 
(проект должен быть актуален для конкретной территории: город, район, школа и среди участников образовательных отношений)

	Проблема и ее актуальность, на решение которой направлен проект
	Объем не более 0,5 страницы

	Разница между тем, как может быть при реализации проекта, и тем, как есть сейчас
	Объем не более 0,5 страницы

	ЦЕЛЕВАЯ АУДИТОРИЯ ПРОЕКТА

	Основные целевые группы, на которые направлен проект
	

	Почему выбрана данная целевая аудитория?
	





РАЗДЕЛ III
	КОМАНДА ПРОЕКТА
(не более 5-и участников проектной команды без учета руководителя проекта: сотрудники организации, родители обучающихся)

	РУКОВОДИТЕЛЬ ПРОЕКТА

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Должность в организации
	

	Квалификация
	

	Телефон
	+7 (___) ___ __ __

	E-mail
	

	Зона ответственности в проекте
	

	УЧАСТНИК ПРОЕКТНОЙ КОМАНДЫ №1

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Должность в организации
	

	Квалификация
	

	Телефон
	+7 (___) ___ __ __

	E-mail
	

	Зона ответственности в проекте
	

	УЧАСТНИК ПРОЕКТНОЙ КОМАНДЫ №2

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Должность в организации
	

	Квалификация
	

	Телефон
	+7 (___) ___ __ __

	E-mail
	

	Зона ответственности в проекте
	

	УЧАСТНИК ПРОЕКТНОЙ КОМАНДЫ №3

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Должность в организации
	

	Квалификация
	

	Телефон
	+7 (___) ___ __ __

	E-mail
	

	Зона ответственности в проекте
	

	УЧАСТНИК ПРОЕКТНОЙ КОМАНДЫ №4

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Должность в организации
	

	Квалификация
	

	Телефон
	+7 (___) ___ __ __

	E-mail
	

	Зона ответственности в проекте
	

	УЧАСТНИК ПРОЕКТНОЙ КОМАНДЫ №5

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Должность в организации
	

	Квалификация
	

	Телефон
	+7 (___) ___ __ __

	E-mail
	

	Зона ответственности в проекте
	

	



РАЗДЕЛ IV
	БЮДЖЕТ ПРОЕКТА

	Стоимость реализации проекта
	Запрашиваемая сумма,
руб.
	Собственный
вклад,
руб.
	Полная стоимость 
проекта, 
руб.

	
	
	
	

	Продолжительность проекта
	Начало реализации проекта
	Окончание реализации проекта

	
	
	

	ПАРТНЕРЫ ПРОЕКТА

	Опишите организации (название) и их вклад в реализацию проекта
	Подрядчики, которые оказывают услуги за денежные средства, – НЕ являются партнерами проекта



РАЗДЕЛ V
	КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН РЕАЛИЗАЦИИ ПРОЕКТА
План-график реализации проекта разделить на три этапа: 
I этап – например, презентация проекта для целевой группы, отбор участников, приобретение оборудования, ремонтные работы и т.д. 
II этап – основные мероприятия проекта.
III этап – например, подведение итогов проекта, презентация результатов проекта в местном сообществе (через СМИ, Интернет, специальные мероприятия), поиск возможностей для дальнейшей реализации проекта. 

Так же в план-график мероприятий необходимо включить подготовку и предоставление  промежуточного и итогового содержательных и финансовых отчетов.

	№ п/п
	Мероприятие
	Дата
	Ответственный

	1. Подготовительный этап 
(подробное описание деятельности по данному этапу реализации проекта)

	1.1.
	
	
	 


	1.2.
	
	
	

	1.3.
	
	
	

	…
	
	
	

	2. Основной этап
(подробное описание деятельности по данному этапу реализации проекта)

	1.1.
	
	
	

	1.2.
	
	
	

	1.3.
	
	
	

	…
	
	
	

	3. Заключительный этап
(подробное описание деятельности по данному этапу реализации проекта)

	1.1.
	
	
	

	1.2.
	
	
	

	1.3.
	
	
	

	…
	
	
	

	






РАЗДЕЛ VI
	КЛЮЧЕВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ ПРОЕКТА 
(самые яркие, особо значимые события проекта, от 1 до 5 мероприятий)

	Дата
	Мероприятие
	Место
проведения
	Участники
(кто и количество)
	Инструменты  измерения результатов
(фото, анкеты,
рисунки и т.д.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




РАЗДЕЛ VII
	ПРОДВИЖЕНИЕ ПРОЕКТА

	Как будет происходить информирование целевой аудитории и общественности о реализации проекта (например, презентация проекта,  публикации в СМИ, приглашение СМИ на мероприятия, размещение информации в социальных сетях)
	

	РИСКИ ПРОЕКТА

	Какие события или обстоятельства могут повлиять на ход реализации проекта, и как команда будет их преодолевать (можно представить в виде SWOT-анализа)
	

	ОЖИДАЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ПРОЕКТА

	Ожидаемые результаты и способы их оценки, позитивная динамика в решении проблемы по итогам реализации проекта
	

	Качественные показатели: социальный эффект от реализации проекта (измеримый с помощью анкет, интервью, фокус-групп, наблюдений)
	

	Перспектива развития и тиражируемости проекта
	








ПРИЛОЖЕНИЕ№ 2 
К ПОЛОЖЕНИЮ
О ВСЕРОССИЙСКОМ КОНКУРСЕ 
 «ТЕРРИТОРИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОЕКТОВ - ШКОЛА»
ТОПШкола


СМЕТА ПРОЕКТА

1. СВОДНАЯ ТАБЛИЦА
В случае необходимости некоторые статьи расходов можно исключить из бюджета или добавить новые.

	Статья расходов
	Ограничения
	Запрашиваемая 
сумма, 
руб.
	Собственный вклад и вклад партнеров,
руб.

Не менее 25% от запрашиваемой 
суммы
	Всего,
руб.

	Заработная плата и гонорары 
(включая налоги) 
	≤ 30%
	
	
	

	Административные расходы
(банковские расходы, связь, аренда помещения, коммунальные услуги и т.д.)
	≤ 30%
	
	
	

	Командировочные и транспортные расходы
	≤ 30%
	
	
	

	Оборудование 
(в т.ч. аренда)
	≤ 30%
	
	
	

	Расходные материалы
	≤ 30%
	
	
	

	Оплата услуг сторонних организаций
	≤ 30%
	
	
	

	Типографские расходы
	≤ 10%
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	





2. ДЕТАЛИЗИРОВАННАЯ СМЕТА С ПОЯСНЕНИЯМИ И КОММЕНТАРИЯМИ

2.1.  ОПЛАТА ТРУДА ПЕРСОНАЛА И ПРИВЛЕЧЕННЫХ СПЕЦИАЛИСТОВ
В случае необходимости некоторые статьи расходов можно исключить из бюджета или добавить новые.

	Должность
в проекте
	Сумма в месяц, 
руб.
	Кол-во месяцев
	Запрашиваемая сумма, 
руб.
	Собственный вклад и вклад партнеров, руб.
	Всего, 
руб.

	Руководитель проекта
	
	
	
	
	

	Бухгалтер проекта
	
	
	
	
	

	Методист
	
	
	
	
	

	Привлеченные педагоги
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Всего, 
в т.ч. НДФЛ
	
	
	
	
	

	Страховые взносы
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	



КОММЕНТАРИИ К РАСХОДАМ
Обоснование затрат:
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________











2.2.  АДМИНИСТРАТИВНЫЕ РАСХОДЫ
В случае необходимости некоторые статьи расходов можно исключить из бюджета или добавить новые.

	Статья расходов
	Запрашиваемая сумма, 
руб.
	Собственный вклад и вклад партнеров, руб.
	Всего, 
руб.

	Аренда, коммунальные услуги
	
	
	

	Банковские расходы
	
	
	

	…
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	



КОММЕНТАРИИ К РАСХОДАМ
Обоснование затрат:
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________


2.3.  КОМАНДИРОВОЧНЫЕ И ТРАНСПОРТНЫЕ РАСХОДЫ
В случае необходимости некоторые статьи расходов можно исключить из бюджета или добавить новые.

	Статья расходов
	Запрашиваемая сумма, 
руб.
	Собственный вклад и вклад партнеров, руб.
	Всего, 
руб.

	Оплата услуг транспортной компании для доставки оборудования/перевозки участников мероприятий
	
	
	

	…
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	



КОММЕНТАРИИ К РАСХОДАМ
Обоснование затрат:
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

2.4.  ОБОРУДОВАНИЕ
В случае необходимости некоторые статьи расходов можно исключить из бюджета или добавить новые.

	Статья расходов
	Запрашиваемая сумма, 
руб.
	Собственный вклад и вклад партнеров, 
руб.
	Всего, 
руб.

	Оборудование – ТМЦ длительного использования (оргтехника, мебель и др.)
	
	
	

	…
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	


 
КОММЕНТАРИИ К РАСХОДАМ
Обоснование затрат:
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________


2.5.  РАСХОДНЫЕ МАТЕРИАЛЫ
В случае необходимости некоторые статьи расходов можно исключить из бюджета или добавить новые.

	Статья расходов
	Запрашиваемая сумма, 
руб.
	Собственный вклад и вклад партнеров, 
руб.
	Всего, 
руб.

	Материалы для ремонта, декоративно-прикладного творчества, канцелярские товары и др.
	
	
	

	…
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	



КОММЕНТАРИИ К РАСХОДАМ
Обоснование затрат:
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

2.6.  УСЛУГИ СТОРОННИХ ОРГАНИЗАЦИЙ
В случае необходимости некоторые статьи расходов можно исключить из бюджета или добавить новые.

	Статья расходов
	Запрашиваемая сумма, 
руб.
	Собственный вклад и вклад партнеров, 
руб.
	Всего, 
руб.

	Строительные, ремонтные и монтажные (демонтажные) работы, дизайн и прочее
	
	
	

	…
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	



КОММЕНТАРИИ К РАСХОДАМ
Обоснование затрат:
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

2.7.  ТИПОГРАФСКИЕ РАСХОДЫ
В случае необходимости некоторые статьи расходов можно исключить из бюджета или добавить новые.

	Статья расходов
	Запрашиваемая сумма, 
руб.
	Собственный вклад и вклад партнеров, 
руб.
	Всего, 
руб.

	Изготовление баннеров, печать дипломов и т.д.
	
	
	

	…
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	



КОММЕНТАРИИ К РАСХОДАМ
Обоснование затрат:
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
[bookmark: _gjdgxs]_______________________________________________________________________________


